附件2：

工作流程说明表
	部    门
	工会（妇委会）

	项目名称
	女教职员工计划生育迁入手续

	经 办 人
	                 袁建敏

	协作部门
	人事处等校内各部门、单位

	工
作
流
程
	1. 新进事业编及人事代理育龄女教职员工，须填写《女教职员工计划生育关系迁入申请》。

2.人事处签字盖章，证明其事业编及人事代理人员身份。

3.由所在部门负责人签字并加盖公章。
4.提供以下材料：

（1）原计划生育主管地出具的《计划生育移交管理通知书》及回执。
（2）原计划生育主管地出具的迁出前育龄妇女编码。
5.填写《育龄妇女基础信息卡》。

6.由工会（妇委会）报街道办事处。

	备
注
	下一页附《女教职员工计划生育关系迁入申请》



女教职员工计划生育关系迁入申请
我部门（居委会）职工（居民）***，性别*，该同志于****年**月**日出生， ****年**月**日调入我院（迁入本居委会），****年**月**日与***依法登记结婚。

现申请将计划生育关系迁入齐鲁师范学院，请批准。

                         部门（盖章）：

                         负责人（签字）：

                         申请人：

                               年   月   日

