齐鲁师范学院计划生育管理暂行办法
 

实行计划生育是我国的一项基本国策，为了加强我院计划生育工作的管理，明确管理责任，公开工作程序，根据《中华人民共和国人口与计划生育法》、《山东省人口与计划生育条例》、《济南市计划生育管理实施办法》及有关文件规定，结合我院实际情况，制定本办法。
　　一、我院教职工必须遵守各级政府颁布的计划生育工作的法律、法规，实行计划生育。
　　二、计划生育管理工作由学院及各部门、单位党政一把手负总责。学院及各部门、单位要把计划生育工作纳入年度工作计划，加强对职工的宣传、教育。
三、学院成立计划生育领导小组，研究、决定全院计划生育工作重大问题，下设计划生育办公室（工会）负责处理日常事务。         协助计划生育办公室做好对职工计划生育知识的宣传和医学的指导。各部门、单位要安排责任心强、政治素质高的同志作为本单位计划生育协管员,掌握本部门计划生育工作情况，做好对育龄妇女的宣传、教育、指导工作。
四、实行人口与计划生育工作责任制。学院坚持每年由院长与各部门一把手签订计划生育责任书。各部门要切实把好计划生育关，严禁计划外生育。
五、凡教职员工办理调入、调出手续时，均要到学院计划生育办公室办理计划生育情况建档、迁移手续。
六、对违反计划生育政策，计划外生育的教职工，学院将根据上级的有关法律、法规进行处理。
七、有关计划生育的工作程序：
（一）办理《计划生育服务手册》（一孩生育证）  
1、办理对象：依法生育第一个子女的已婚育龄夫妇。
2、 办证时须提供的资料： 
①各系、部门出具婚姻、生育、收养情况证明（负责人签字并加盖公章）；
②《计划生育服务手册》申请审批表一式两份； 
③夫妇双方户口本原件； 
④夫妇双方身份证原件；
⑤夫妇双方结婚证及同版照片一张（夫妇双方两寸照片）； 
⑥婚育培训合格证（需要夫妇双方到历下区计划生育服务站参加培训取得）；
⑦夫妻双方由一方在外地工作半年以上的，需要由居住地社区（单位）和街道办事处计生办出具的婚育情况证明； 
⑧户口由外地迁入本城区或更换工作单位的已婚夫妇，须持原单位或原户籍所地居委会出具的户口迁移前的婚姻、生育和收养状况证明。 
（二）办理《二孩生育证》 
1、办理对象：符合生育二孩条件的已婚育龄夫妇 。
2、办证时须提供的资料：                                                                                                                                                                     ①各系、部门出具婚姻、生育、收养情况证明（负责人签字并加盖公章）；
②夫妻双方申请报告；
③《二孩生育证》申请审批表一式三份； 
④“历下区计划生育服务站”出具的孕检证明（证明并未怀孕）； 
⑤夫妻双方单位或户籍地居委会开具婚育情况证明信（单位或户籍地居委会签字，所属办事处计划生育管理部门签字并盖章）
⑥夫妇双方户口本原件及复印件
⑦夫妇双方身份证、结婚证原件和复印件，再婚的要提供离婚判决书（或离婚证）原件及复印件（尽量复印在一张A4纸的正反面）； 
⑧第一个孩子户口本原件和复印件；
⑨如果夫妻双方由一方在外地工作半年以上，需由居住地社区（单位）和街道办事处计生办出具婚育情况证明。户口由外地迁入本城区或更换工作单位的已婚夫妇，须持原单位或户籍所在地居委会出具的户口迁移前的婚姻、生育和收养状况证明。
3、符合二孩生育条件的夫妇应当在怀孕前，办理《二孩生育证》，领取《二孩生育证》后方可怀孕生育。
4、符合以下条件的夫妇可以生育第二孩（摘自山东省人口计划生育条例）：
①夫妻双方均为独生子女的； 
②经市以上计划生育技术鉴定组确诊第一个子女为非遗传性残疾且不能成长为正常劳动力的夫妇； 
③曾患不育症，依法收养一个子女后又怀孕的； 
④夫妻双方均为少数民族的； 
⑤夫妻一方从事矿工井下作业连续五年以上，现仍从事该项工作，只生育一个女孩的； 
⑥夫妻一方从事外海、远洋捕捞作业连续五年以上，现仍从事该项工作，只生育一个女孩的； 
⑦夫妻一方为烈士的独生子女或者二等乙级以上伤残军人的； 
⑧夫妻一方因非遗传性残疾失去劳动能力，只生育一个女孩的； 
⑨再婚夫妻一方只生育一个子女，另一方未生育的。 
⑩夫妻双方再婚前各有一个子女，均随前婚配偶，新组合家庭无子女的，经夫妻双方申请、县级计划生育行政部门批准，可以生育第二个子女。 
（11）申请生育第二个子女的夫妻，女方为初育的须年满二十五周岁，女方为再育的须年满三十周岁。 
（三）办理《独生子女父母光荣证》 
1、办理对象：依法生育第一个孩子的已婚育龄夫妇 
2、办证时须提供的资料： 
①《计划生育服务手册》（夫妻双方签字，男方单位盖计划生育章，一式两份）； 
②《出生医学证明》；
③夫妻双方《结婚证》；
④夫妻双方户口本。
